Vnitfni fad Skolni druziny

ZS J. A. Komenského Blatna, okres Strakonice
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vhitini ¥ad $kolni druZiny (ddle jen SD) je vydan v souladu s § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich predpist.
Vychovatelky prokazatelnd seznami zdkonné zastupce s vnitinim fadem SD pii zapisu ditéte do SD. Vnitini fad
je kdispozici vieditelng 3koly, dale je vyv&sen v prostorich SD a na webovych strankach $koly
www.zsjak-blatna.net.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu ve $kole

1.1. Zaci maji pravo:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

na vzdélavani podle $kolniho vzdélavaciho programu SD

vyuzivat ¢as ve SD predevsim podle zajmu, a to v souladu s vnitinim fadem zafizeni SD a $kolnim
fadem

vyuzivat otevienou nabidku spontannich ¢innosti a Gcastnit se pravidelné a ptilezitostné vychovné,
vzdélavaci a zajmové &innosti, kterd vychazi z vlastniho $kolniho vzdélavaciho programu SD
vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani, ptficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje

na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech tykajicich se zdjmového vzdélavani
pozéadat kteroukoliv vychovatelku ¢i vedeni Skoly o pomoc pfi feSeni obtiznych osobnich situaci
(omezovani, ublizovani apod.) a pfed zasahovanim do soukromého zivota

na ochranu pfed vSemi formami télesného i1 dusevniho nasili, pfed navykovymi latkami

1.2.ZAci jsou povinni:

a)
b)

c)

plnit pokyny pedagogickych pracovnikt a ostatnich pracovniki Skoly v souladu s pravnimi piedpisy
SD a $kolnim fadem

dodrzovat vnitini ¥ad SD, 8kolni ¥ad, predpisy a pokyny 8koly k ochrané zdravi a bezpe&nosti,
S nimiz byli seznameni

chovat se tak, aby neohrozili bezpe¢nost a zdravi své, spoluzaki a jinych osob. Neublizuji ostatnim,
Gmyslné neni¢i hry a zafizeni SD a $koly. P¥ipadné $kody jsou povinni jejich zakonni zastupci
uhradit ¢i odstranit.

1.3.Zakonni zastupci Zaki maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o pritb¢hu a vysledcich zajmového vzdélavani svého ditéte

se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti zdjmového vzdélavani
svych déti; jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se zdjmového vzdelavani svych deti

1.4.Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:

a)

b)

c)
d)

e)

fadné vyplnit prihlasku do SD, v némz uvedou tidaje o piichodu a odchodu ditéte a uvedou
skute¢nost, zda bude dité dochazet ze SD samo nebo v doprovodu zakonnych zastupcti, sourozenct,
apod.

zajistit, aby piihlaseni zaci fadné dochazeli do SD, méli vhodny odév a obuv pro pobyt ve $kolni
druZin€ 1 pro pobyt venku (vychovatelka nenese zodpoveédnost za znecisténi a poskozeni odévu)
omlouvat neptitomnost zaka ve SD, kter neni spojena s nepfitomnosti zaka ve $kole

na vyzvani vychovatelky ¢i feditelky Skoly se osobn& zucastnit projednavani zavaznych otazek
tykajicich se vychovné vzdélavaci &innosti zaka a chovani zaka v SD

informovat $kolu, SD o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich Z4dka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani nebo ucast na akcich
spojené s &innosti SD

oznamovat kazdou zménu udaji uvedenych na ptihlasce a osobné je na ptihlasce opravit

vyplnit odhlagovaci listek pii odhlasovéani zéka ze SD

oznamit piipadnou zménu odchodu Zéka ze Skolni druziny pisemné na uvoliiovaci listek
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fadng a veas zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani v SD dle Pokynu reditelky $koly o vysi iiplaty
v SD.

2. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi se zaméstnanci ve $kole

2.1.pravidla vzijemnych vztahi

a)
b)

c)
d)

€)
f)

7aci, vyuéujici, vychovatelky SD a ostatni pracovnici $koly se k sob& navzajem chovaji slusné
a ohleduplné

zaci prokazuji patfi¢nou uctu vychovatelkdm i ostatnim pracovnikim Skoly, zdravi je pfi setkani,
stejné jako ostatni dosp€lé navstévniky Skoly. Jakékoliv hrubé slovni a fyzické ttoky vuci
pracovniktim $koly budou vzdy povazovany za zavazné poruseni vniténiho fadu SD (i $kolniho ¥adu),
v pripadé zvlaste hrubych slovnich a fyzickych utoki vi¢i pracovnikim nebo zakiim oznami
feditelka Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li 0 nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi nejpozdéji do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o takovém ttoku dozvedéla.
komunikace mezi pedagogickymi pracovniky a Zaky se odehrava na zaklad¢ sluSnosti, vzajemného
respektu a tolerance

stejna pravidla jako v bodé€ c) plati 1 pro komunikaci mezi zdkonnymi zastupci zakl a pedagogickymi
pracovniky

74k nesmi byt v zadném piipadé vylouden z &innosti SD bez zajisténi pedagogického dohledu

v ptipad¢ hrubého narusovani vychovné vzdelavaci ¢innosti bude zak po oznameni vedeni Skoly
vylougen ze SD a dohled nad nim bude vykonavat jiny pedagogicky pracovnik

2.2. konzultace s pedagogickymi pracovniky

a)

b)

veskeré konzultace (osobni, telefonické) s pedagogickymi pracovniky SD probihaji dle dohody mimo
hodiny pfimé vychovné prace ¢i stanovenych dohledii

v ptipad¢ feSeni neodkladnych zalezitosti se zédky ¢i zakonnymi zastupci v dobé pfimé vychovné
prace i stanovenych dohledil je pedagogicky pracovnik povinen si zajistit za sebe kvalifikovany
zastup a toto oznamit vedeni skoly

2.3. postup pro vyrizovani podnéta Zaki

a)

b)

c)

ve veécech osobnich i1 ve Skolnich zalezitostech se Zaci obraceji na svého tfidniho ucitele,
vychovatele, vychovného poradce, metodika prevence

se svymi stiznostmi se mohou Zaci obracet pfimo na feditelku Skoly nebo jeji zastupkyni, a to
osobng, telefonicky ¢i mailem; vSechny kontakty jsou uvedené v zakovskych knizkach

vSechny stiznosti a podnéty musi byt feseny

3. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

SD jsou zfizovany podle zakona &. 561/2004 Sb. a vyhlasky MSMT &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, ve
znéni pozdéjsich predpist (dle zmén vyhlaskou 163/2018 Sb.). Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni vychovné
vzdelavaci z4jmové Cinnosti, odpocinku a rekreaci zaki, dava prostor pro rozvoj osobnosti a nadéni.

3.1. provozni a organizacni zaleZitosti SD

a)

b)

c)

d)

¢innost Skolni druziny je urcena pro zaky 1. stupné, pfednostné se zatazuji zaci 1. - 3. tfid, dale do
naplnéni kapacity zaci 4. - 5. ttid

podminky pro piijeti zaka k zajmovému vzdélavani v SD (dale také ucastniki) jsou s ohledem na
kapacitu zafizeni stanoveny Vaitinim predpisem o prijimani Zakii k zajmovému vzdélavani v SD
ucastnici pravidelné denni dochazky do Skolni druZiny se zatfazuji do oddéleni a jsou piijimani na
zékladé pisemné piihlasky, kterou pii zapisu do SD na piisluiny §kolni rok vyplni zdkonni zastupci
zakl vzdy prvni zatijovy tyden

ptihlasovani zakti do SD zajistuji vychovatelky jednotlivych oddéleni, o zafazeni nebo vylougeni
rozhoduje feditelka Skoly

provozni doba SD: po-pa od 6:30-16:15 hod., ranni provoz SD (6:30-8:00 hod.), odpoledni provoz
SD (11:35-16:15 hod.)

provoz o hlavnich prazdninach je po dohod¢ se ziizovatelem Skoly pterusen (dle vyhlasky 74/2005
Sb. §8)



9)

h)

)
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provoz o vedlejSich prazdninach zavisi na poctu piihlasenych zakti (min. pocet je 10 zaki), pii
vyhlaseni feditelského volna je provoz SD zajitén

Skola je oteviena od 6:30 hod. pro zadky zatazené do Skolni druziny a pro zaky dojizd¢jici, ktefi se
pod dohledem urceného pedagogického pracovnika shromazd’uji pouze ve vyhrazenych ttidach, pro
ostatni zaky je Skola oteviena od 7:40 hod.

docasné umistovani zakti do SD, ktef nejsou pfihlaseni k dochazce do $kolni druziny, napt. délené
vyucovaci hodiny, odvolané prvni vyucovaci hodiny nebo zkracené vyuky, zajistuje feditelka Skoly
nebo jeji zastupce po dohodé s vychovatelkou

po posledni vyucovaci hodiné vyucujici zkontroluje tfidu a pteda zaky vychovatelce Skolni druziny

3.2. organiza¢ni rozvrZeni ¢innosti SD

a)
b)

9)

h)

)

rozvrh ¢innosti jednotlivych oddélenich je dan rozvrhem na kazdy Skolni rok a probiha v mistnostech
vyhrazenych pro SD (jedna samostatna mistnost, 4 druzinové koutky v kmenovych ttidach)
oddéleni se naplituji nejvyse do poctu 30 ucastnikli (popft. dle vyjimky ze Skolského zakona 561/2004
Sb. § 11la, maximalni napInénost do Kkapacity zafizeni - 160 déti), ke konci provozni doby
odpoledniho bloku a v dob& ranniho bloku SD se oddéleni slucuji, ke spojeni oddéleni miize
dochazet rovnéz pii jednotlivych formach zajmového vzdélavani
SD vyuziva pravidelng i jiné prostory $koly, knihovnu, poéitatové uéebny, t&locviénu, cviénou
kuchynku, skolni dviir
evidenci ¢&innosti a ucastnikd v jednotlivych oddéleni SD v &ase odpoledniho bloku vede
vychovatelka v t7idni knize SD, k evidenci dochazky ucastnikii ranniho bloku je uréen Dochdzkovy
sesit, ¢innosti v zajmovych ttvarech SD zapisuje jeho vedouci v Zdznamu o prdci v zdjmovém vitvaru
provoz SD kon&i v 16:15 hod., pii nevyzvednuti zaka do této doby zakonnymi zastupci &i
stanovenym doprovodem na ptihlasce pedagogicky pracovnik kontaktuje zakonné zastupce nebo
osoby uvedené na piihlagce do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje se vedeni $koly
a OSPOD
tplata za zajmové vzdélavani ¢ini 100,- K& za mésic, hradi se hospodatce $koly; po aktivaci Skolniho
programu bude platba probihat odecitanim z uctu zdka (mozno uhradit zalohu prostiednictvim
bezhotovostnich plateb)
SD realizuje zajmovou ¢innost mimo vyu¢ovani, ktera se uskutediiuje témito formami:

e spontanni ¢innost — kresba, spoleCenské hry, sportovni utkani, rozhovory

e pravidelnd vychovna vzdélavaci ¢innost — didaktické hry, besedy,

e prilezitostna ¢innost — vylety, vychdzky, vanoc¢ni a velikono¢ni jarmark
odchody zéka ze SD se Fidi Gdaji uvedenymi na piihlasce Zéka, vyjimeéné lze 7ika uvolnit na
zéklad¢ pisemné zadosti od zakonného zéstupce, uvoliovaci listek musi obsahovat: datum, cas
odchodu, jméno zéka, podpis zdkonného zastupce a dovétek ,,0d této doby prebiram za syna ¢i dceru
zodpovédnost, na telefonické pozadavky bude bran zietel ve vyjimecnych piipadech
7ak bez védomi vychovatelky nesmi opustit oddéleni skolni druziny
podle § 31 odst. 2 skolského zakona muze feditelka v ptipadé opakovaného zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zikonem nebo vnitinim fidem SD rozhodnout
0 vylouceni nebo podminéném vylouceni zdka ze Skolského zafizeni (Zdk soustavné nebo néjakym
vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodii)

3.3. vstup zakonnych zastupcii a dalSich osob do Skoly, podminky pohybu po budové Skoly

a)

pro vstup zaktl, zakonnych zastupcii a ostatnich navstév je stanoven hlavni vchod v priceli skoly

b) od 6:30 hod., kdy je budova oteviena, vykonava dohled u vchodu vychovatelka $kolni druziny, od

7:40 spolecné se Skolnikem

3.4. organizace vzdélavani mimo budovu Skoly

a)

za bezpecnost zaki na akcich Skolni druziny zodpovidd vZzdy dohledem povéfeny pracovnik
(povéteni pracovnici SD)
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b) pfi akcich konanych mimo Skolu, kdy jsou jejich ucastnici ubytovani v objektech cizich organizaci,
jsou Zaci povinni dodrzovat bezpeénostni a protipozarni pokyny platné v téchto objektech. Zaci
dodrzuji stanoveny rezim dne a pokyny vydané po dobu noc¢niho klidu. Za seznameni s t€mito
pokyny a za kontrolu jejich dodrzovani odpovidd vedouci akce nebo jim uréeny pedagogicky
pracovnik SD. Vedouci akce rozhodne o zptisobu provadéni dohledu v dobé noéniho klidu.

¢) pti akcich SD mimo objekt 8koly plati pro Zaky stejnd pravidla chovéani, prava i povinnosti jako ve
Skole

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
4.1.predchazeni uraziim, uloZeni prostiedki prvni pomoci, kontakty pro poskytnuti prvni pomoci ve $kole

a) zaci jsou povinni pii viech &innostech ve §kole i v SD a pfi akcich mimo §kolu chranit své zdravi
I zdravi ostatnich

b) Zaci jsou povinni fidit se fady odbornych uéeben, télocviény, skolni druziny a pravidly $kolniho
klubu

¢) kazdy pracovnik $koly i SD je povinen hlasit vedeni $koly veskeré zavady na zafizeni
prostfednictvim seSitu zavad, ktery je uloZen v kancelafi Skoly; v pfipadé akutniho ohroZeni zdravi
zajisti ve spolupraci s vedenim Skoly nadhradni prostory pro vyuku

d) prostiedky prvni pomoci jsou uloZeny ve sborovné Skoly, kancelafi, $kolni druzing, Skolni jidelné
a odbornych uc¢ebnach

e) kontakty pro zavolani prvni pomoci ve $kole jsou umistény v kancelafi Skoly a ve sborovné, uvedeny
jsou 1v zakovskych knizkach

4.2. postup pro informovani o urazu

a) kazdy pracovnik Skoly, ktery je informovan o urazu zaka, je povinen zajistit prvni pomoc
a neprodlené to oznamit zakonnému zastupci zaka a vedeni $koly. Zak je dopraven k lékaiskému
oSetieni zdkonnymi zastupci nebo jinou dospélou osobou.

b) toto ustanoveni plati i pro irazy vzniklé p¥i akcich SD konanych mimo §kolu

4.3. prevence socialné-patologickych jevi, prevence a reSeni Sikany ve Skole

a) kazdy pedagogicky pracovnik diisledné fesi ve spolupraci s vychovnou poradkyni a metodikem
prevence a oznamuje vedeni Skoly jakékoli naznaky projevu nasili, Sikany, kyberSikany, rasismu
a uzivani navykovych latek; pfi feseni Sikany (kyberSikany) se vychazi z aktudlniho metodického
pokynu MSMT
5. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny
a) zak ma pravo uzivat zafizeni $kolni druziny, didaktické pomucky a hracky v souvislosti se zajmovym
vzdélavanim, je pfi tom povinen fidit se pokyny vychovatelek SD
b) Zak udrzuje v potadku a neposkozené vSechny véci, které tvoii zatizeni $kolni druziny
c) za skodu na majetku SD zpsobenou imysIné nebo z nedbalosti, véetné ztraty ¢i poSkozeni pomucek
SD, bude vyZadovéana odpovidajici nahrada
d) Zaci se podileji na zlepSovani prostiedi Skolni druziny (pii jeji vyzdobé, Gdrzbé zatizeni i arealu
Skoly) podle svych schopnosti a dovednosti jen na zédkladé dobrovolnosti
e) zjisténi poskozeni nebo odcizeni majetku SD Zaci neprodlené hlasi vychovatelce SD
6. Seznam priloh:
Piiloha &. 1: Vnitini predpis o prijimani Zdki k zajmovému vzdélavani v SD
Ptiloha ¢. 2: Pokyn reditelky Skoly o vysi uplaty v SD

Vnitini fad Skolni druZiny je G€inny od 1. zafi 2022.



